¢Qué procesos puedo realizarenel

Formulario de Novedad de
Empleador?



Formulario de Novedad de Empleador

Cambio de Razon social

1. Ingresa por la opcion “Tramites” y selecciona el formulario “Novedades
de Empleador”.
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Formulario de Novedad de Empleador

Cambio de Razon social

2. Edita el campo de Razdén Social si deseas cambiar o actualizar el
nombre legal registrado de la empresa.
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AK 68 90 88
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Departamento
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‘ Bogota D.C
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Formulario de Novedad de Empleador

Cambio de Razon social

3. Anexa los documentos requeridos, como el certificado de existencia y representacion
legal. Si el documento tiene varias hojas, unificalas en un solo archivo PDF y cargalo.
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Formulario de Novedad de Empleador

Cambio de Razon social

4. Da Clic en la Autorizacion de manejo de datos.
5. Si no vas a realizar mas cambios, haz clic en el botdén Enviar.
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Formulario de Novedad de Empleador

Cambio de Razon social

6. Si deseas continuar con otras actualizaciones, haz clic en el boton Siguiente.
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Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion de datos de contacto de la empresa

1. Actualiza la direccion de correspondencia, el numero de celular y el correo electronico.

Afiliacién de Trabajador
Direccidn de correspondencia ™

Afiliacién / Retiro Masivo de Trabajadores AK 62 00 28

Departamento

‘ Bogota D.C.

Movedades de Empleador Ciudad
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‘ BOGOTA
Movedades de Trabajador

Teléfono

Solicitud de Certificados ‘

Retiro de Trabajador
Celular

Solicitud de Certificados Masivos ‘ 3115468000

Actualizacion Salarios Trabajador Correo Electrdnico®

‘ afiliacionesccfi@cafam.com.co

*Ten en cuenta que el nuevo correo electronico que registres sera el canal donde recibiras qu
todas las notificaciones relacionadas con los tramites realizados en el Portal de Afiliaciones y
los comunicados oficiales de Cafam.



Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion de datos de contacto de la empresa

2. Si no vas a realizar mas cambios, haz clic en el botdén Enviar.
3. Si deseas continuar con otras actualizaciones, haz clic en el botdén Siguiente.
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Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion de datos del representante legal

1. Selecciona la opcion "Informacion Representante Legal” para visualizar y actualizar los
datos correspondientes a la persona que representa legalmente a la empresa.
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Afiliacion de Trabajador

Afiliacidn / Retiro Masivo de Trabajadores

Cq 91“ NOVEDAD EMPLEADOR
Actualizacidn Masiva de Salarios

Informacion de Empleador
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Informacion
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Novedades de Trabajador B Informacion Gontacios Agministratives

Solicitud de Certificados

DATOS EMPRESA
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Tipo de identificacion®
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Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion de datos del representante legal

2. Verifica que los datos de contacto del representante legal (correo electronico y
numero de celular) estén actualizados. Si encuentras informacion incorrecta o
desactualizada, puedes editarla directamente en el formulario.
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Segundo apellido

MARIMN

Primer nombre *

LUIS

Segundo nombre
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GOMNZALD
Movedades de Empleador

Correo Electronico

Movedades de Trabajador

‘ afiliacionesccfi@cafam.com.co

Solicitud de Certificados Teléfono

‘5568825
Retiro de Trabajador

Celular

Solicitud de Certificados Masivos ‘

Actualizacion Salarios Trabajador Cargo




Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion de datos del representante legal

3. Si el representante legal que actualmente aparece registrado ya no esta vinculado a la
empresa, selecciona la opcion "Si”" en el campo Retiro de Representante Legal para
proceder con su retiro.
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Representante(s) legal(es)

Retiro de Representante Legal

Cédula de Ciudadania
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Novedades de Empleador Numero de identificacion *

Movedades de Trabajador 17004468

Primer apellido *

Solicitud de Certificados
GIRALDO

Retire de Trabajad
etiro de Trabajador Segundo apellido

Solicitud de Certificados Masivos e

Primer nombre *

Actualizacion Salarios Trabajador

LUIS




Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion de datos del representante legal

4. Para adicionar un nuevo representante legal, dirigete a la parte final del formulario y
selecciona la opcidon “Agregar Representante Legal”. Esta accidn desplegara los campos
necesarios para ingresar la informacion del nuevo representante.
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Retiro de Trabajador

Solicitud de Certificados Masivos
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Actualizacion Salarios Trabajador




Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion de datos del representante legal

5. Diligencia la informacion del nuevo representante legal en los campos resaltados del
formulario, asegurandote de ingresar correctamente los datos solicitados.
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Movedades de Trabajador

Solicitud de Certificados

Retiro de Trabajador

Solicitud de Certificados Masivos

Actualizacion Salaries Trabajador




Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion de datos del representante legal

6. Anexa los documentos requeridos como fotocopia legible del documento de identidad del
nuevo representante legal y Certificado de existencia y representacion legal. Si el certificado
tiene varias hojas, unifica todo en un solo archivo PDF y realiza la carga correspondiente.
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Anexos

Documento de ldentificacion del representante legal *
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Retiro Personas a Caran



Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion de datos del representante legal

7. Si no vas a realizar mas cambios, haz clic en el botdén Enviar.
8. Si deseas continuar con otras actualizaciones, haz clic en el botdn Siguiente.
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Agregar Representante Legal
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Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion datos de contacto administrativo

1. Verifica los contactos administrativos que se encuentran registrados en el
formulario. Si necesitas retirar alguno, dirigete a la pestana "Retiro de contacto
administrativo” y selecciona la opcion "Si” en el contacto correspondiente.
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DATOS DE LOS CONTACTOS ADMINISTRATIVOS

Contacto(s) administrativo(s)
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Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion datos de contacto administrativo

2. Para agregar un nuevo contacto administrativo, selecciona la opcién “Agregar
contacto administrativo” y diligencia la informacidn solicitada en los campos que se
despliegan.
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Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion datos de contacto administrativo

3. Diligencia la informacién del nuevo contacto administrativo en los campos
resaltados del formulario, asegurandote de ingresar correctamente los datos
solicitados.
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Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion datos de contacto administrativo

4. Anexa los documentos requeridos, como la fotocopia legible del documento de
identidad del nuevo contacto administrativo, en formato PDF.
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Formulario de Novedad de Empleador

Actualizacion datos de contacto administrativo

5. Si no vas a realizar mas cambios, haz clic en el botén Enviar.
6. Si deseas continuar con otras actualizaciones, haz clic en el botdén Siguiente.
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ek
=

Vigilado Supersubsidio |2



Al finalizar el proceso, se generara el numero de radicado de tu tramite. La
novedad sera aplicada en un plazo de un (1) dia habil.

‘Gracias!
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